学生在校就业网确认生源信息、填写毕业去向指南

（若是系统问题，建议在电脑使用火狐浏览器操作）

为方便学生核对生源信息，制作就业推荐表，填写毕业去向，以便保存毕业生的生源与就业信息，特制作本操作手册！

一、登录

1.登录入口
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或者是
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2.学生登录账号、密码

学生登录校就业信息网的账号为学生学号，密码为身份证后六位。

二、生源信息确认

1.打开“学生基本信息”图标，查看生源信息
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2.生源地信息填写高考前户口所在地或者父母户口所在地均可，主要看毕业生今后档案去向，如果没有单位接收档案或者未就业，档案能够去哪个地方的人社局就写哪个地方。
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3.生源信息核对无误后，点击“保存”和“确认并提交”（相关信息填写尽可能详尽、照片能上传的尽量上传）
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4.比高中毕业时间和学校，时间从高一到大学入学前的时间，如果读过两个或者以上的学校，可在学校名称栏按就读顺序填写两个或者以上学校名称，中间用“/”隔开
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5生源信息确认后，待办事项生源信息确认会显示已确认

[image: image9.png]HhER

EIREEA :
T - [a%%) @ 4

HElEEED FAESL S vamEw sEEEE BIFIEE T
E] 2
HZ

B





6.生源信息有误的同学请及时和所在学院联系，由学院统一将出错的信息按照省系统导出模板的字段统计后统一发送至就业办。对于确认后发现有错误的，只要学院还没点击“确认生源”，学生仍可以修改保存，如果学院点击了“确认生源”，学生就不可更改，需要学院帮忙修改。

三、就业推荐表制作（今年推荐表已打印的同学可不制作）

1.点击“推荐表”图标，进行信息填写
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2在填写家庭主要情况时，涉及到家庭成员职业一栏时只要填写“农民”、“教师”、“公务员”、“职工”等即可，不要写得过长，以免无法保存

3.推荐表信息填写好后，拉到本页下方点击“保存”、“预览”
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4.预览核对信息无误，点击“确认提交”，如有问题，点击返回修改
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5.提交审核后，操作页面如下所示
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四、毕业去向登记

1.点击毕业去向登记图标，进行信息填写
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2.打开后出现以下界面，然后点击“新增”
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3.根据实际情况，选择相应的去向类型并点击
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4.以“签三方协议为例”，点击后出现如下页面
[image: image17.png]ElEEES

B> FEMRS > MRS > Bl R B
TR R =Ir i
e | @) prwss @ suxnts € BESErEEREs @ BREUEAEREST
N BEFER
#5 1312180328 2 ¥ B % TR k3

[





5.点击“下一步”，根据提示，填写相关信息
①签约单位的选择
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点击“选择单位” 
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若系统中已有所应聘单位，则点击“选择”直接添加该单位
[image: image20.png]#{I{=8 - Mozilla Firefox

® & jyw.zjgsu.edu.cn/zjgs/jygl/scfw/dwxxSel.jsp?xxid=10353&deflydw=8qxIx=01

BIARR FMRITRGERAS] =if
Beft LIz 3 MBI LG (5 RS FiAeH
P4 M BAT IR A IRA R 25392482-6 HiTH
pu=3 U RAT IR A R A R BT 55860582-6 HHLA

PO kst Foat et 3% 2 AT 11 T AT

10 {7 B[ 1

0T Bt




若系统中没有所应聘单位，则点击“新增”添加该单位
[image: image21.png]#{I{=8 - Mozilla Firefox

® & jyw.zjgsu.edu.cn/zjgs/jygl/scfw/dwxxSel.jsp?xxid=10353&deflydw=8qxIx=01

B RS —
R

AN ESE
—fERRISIER 2
]

NBoREL

A (7 75)

“FrEAT

-

BB 75)

VAL

* B4

AR

AT

oSl

I

AR

RIS TEmail

HREIMER

R





填好后如下图所示：
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②就业单位选择
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添加步骤参照签约单位选择，填好后如下所示：
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③岗位基本信息填写
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填好后如下所示：
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④报到证信息填写
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填好后如下所示：
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⑤户口迁出信息填写
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填好后如下所示：
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⑥档案寄送信息填写
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填好后如下所示：
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⑦离校后联系信息填写
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填好后如下所示：
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⑧填写完毕业去向所有信息后，点击“保存”和“提交鉴证”
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五、报到证打印登记

1.点击“报到证打印登记”图标，进行信息填写
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2.初次申请打印报到证，点击“新增”图标，出现如下界面
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3.根据实际情况，在“申请理由”图标后面的情况点击前面圆圈
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4.填写完所有信息后，点击“保存”按钮即可

                                     校毕业生就业办公室
                                      2017年3月9日

